

	


دانشکده علوم توانبخشی- معاونت آموزشی
فرآیند (PROCESS (

	عنوان فرآیند:   فرآیند  خروج از کشور دانشجویان
	تاریخ ابلاغ: 15/2/1400

	تاریخ تدوین: 7/3/1397
تاریخ بازنگری : 30/1/1404

	صفحه:  1-2



فلوچارت فرایند خروج از کشور دانشجویان در دانشکده توانبخشی
شروع



ارائه درخواست خروج از کشور به اداره آموزش توسط دانشجو


مکاتبه با امور مالی دانشکده جهت اطلاع از اخذ تعهد محضری/مبلغ سپرده نقدی/ضمانت نامه بانکی توسط کارشناس آموزش


اقدام به اخذ تعهد محضری/مبلغ سپرده نقدی/ضمانت نامه بانکی توسط دانشجو


ثبت درخواست و مدارک مالی اخذ شده دانشجو در دبیرخانه وارجاع به معاونت آموزشی دانشکدهآموزش

 بله

ارسال درخواست دانشجوبه انضمام پیوست توسط آموزش دانشکده به مدیر حقوقی،امور مالی وحراست دانشگاه توسط کارشناس آموزش


دریافت درخواست و ضمائم پیوست ورویت هامش تایید مدیر امور حقوقی دانشگاه توسط امور مالی دانشکده وتایید درخواست فوق


رویت هامش های فوق(امورمالی و مدیر حقوقی) توسط کارشنای آموزش


اقدام به صدور گواهی اشتغال به تحصیل توسط کارشناس آموزش


ارسال یک نسخه از گواهی صادر شده به اداره کل آموزش دانشگاه



اعلام تایید دوره توسط مرکز به واحد درخواست کننده و دبیر مربوطه 
برگزاری دوره آموزشی درخواست شده
برگزاری دوره آموزشی درخواست شده
اعلام تایید دوره توسط مرکز به واحد درخواست کننده و دبیر مربوطه 
اعلام تایید دوره توسط مرکز به واحد درخواست کننده و دبیر مربوطه 
برگزاری دوره آموزشی درخواست شده
برگزاری دوره آموزشی درخواست شده

ارائه درخواست و اصل گذر نامه برای اسکن به دبیرخانه دانشکده مربوطه توسط دانشجوپس از مراجعت از سفر ،جهت ابطال ضمانت نامه بانکی ویا استرداد سپرده نقدی به آموزش دانشکده 




مکاتبه با امور مالی طبق درخواست دانشجو توسط کارشناس آموزش


جمع آوری اسناد دریافتی توسط امور مالی دانشکده و ارسال اسناد مربوطه به امور حقوقی دانشگاه




تحویل اسناد و مدارک مربوطه به دانشجو توسط امور مالی
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